
ขั�นตอนที� 6

ขั�นตอนที� 1

ขั�นตอนที� 3

ขั�นตอนที� 5

ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 4

การขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรฐั
แนวทางกระบวนงานแนวทางกระบวนงาน

กลุ่มบรหิารงานบุคคล สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดชลบุรี

กรอกข้อมูลในแบบคําขอมีบัตรฯ
ตามพระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรฐั พ.ศ. 2542

( 5 นาที )
สามารถติดต่อขอรบัเอกสารได้ที� กลุ่มบรหิารงานบุคคล หรอื ดาวน์โหลดท้ายเอกสาร

ยื�นแบบคําขอมีบัตรฯ พรอ้มเอกสารแนบ
( 2 นาที )

ออกบัตรประจําตัวฯ
 ตามพระราชบัญญัติบัตรประจําตัว

เจ้าหน้าที�ของรฐั พ.ศ. 2542 ( 15 นาที )

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
( 2 นาที )

เสนอต่อ ศึกษาธิการจังหวัดชลบุร ีลงนาม
( 20 นาที )

รบับัตรประจําตัวฯ
( 2 นาที )

“ไม่มีค่าธรรมเนียม”



ค ำขอมีบัตรประจ ำตัว หรอืขอมีบัตรประจ ำตัวใหม ่
ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

 เขียนที่  ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดชลบุร ี
 วันที่  เดือน  พ.ศ.  
     
 ข้ำพเจ้ำ  ชื่อสกุล    
เกิดวันที่ เดือน พ.ศ. อำยุ ปี  สัญชำติ หมู่โลหิต  
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนเลขท่ี ตรอก/ซอย ถนน ต ำบล/แขวง  
อ ำเภอ/เขต จังหวัด รหัสไปรษณีย์  โทร.  
เลขหมำยประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่นค ำขอ  
 
ที่อยู่ปัจจุบันที่สำมำรถติดต่อได้  
  
 เจ้ำหน้ำที่ของรัฐประเภท  ข้ำรำชกำรพลเรือน  ข้ำรำชกำรบ ำนำญ 
   ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  
  ลูกจ้ำงประจ ำ   พนักงำนรำชกำร 
รับรำชกำร/ปฏิบัติงำน/เคยสังกัด แผนก/งำน  
ฝ่ำย/ส่วน  กอง/ส ำนัก ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดชลบุรี ส ำนักงำนปลัดกระทรวงศึกษำธิกำร 
ต ำแหน่ง  ระดับ/ยศ  
มีควำมประสงค์ขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ ยื่นต่อปลัดกระทรวงศึกษำธิกำร 
 กรณ ี  1. ขอมีบัตรครั้งแรก 
  2. ขอมีบัตรใหม่เนื่องจำก  บัตรหมดอำยุ   บัตรหำยหรือถูกท ำลำย 
  3. ขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจำก  เปลี่ยนต ำแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ 
  เปลี่ยนชื่อ   เปลี่ยนชื่อสกุล   เปลี่ยนชื่อและชื่อสกุล 
  บัตรช ำรุด 
  หมำยเลขบัตรเดิม  (กรณีเลือก ข้อ 2 และ ข้อ 3) 
ได้แนบหลักฐำน  1. รูปถ่ำย ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 
  2. ส ำเนำบัตรประชำชนหรือส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
  3. หลักฐำนอ่ืนๆ    (ถ้ำมี) 

 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 
และขออนุญำตให้น ำลำยมือชื่อผู้ท ำค ำขอไปสแกนลงในส ำเนำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐได้ 

 
 (ลำยมือชื่อ) ผู้ท ำค ำขอ 
 ( ) 
 
 
 หมำยเหตุ *ให้ขีดฆ่ำข้อควำมไม่ต้องกำรออกแล้วขีดเครื่อง ✓ ในช่อง  และหรือ  หน้ำข้อควำมที่ใช้ 

*ให้ลงค ำน ำหน้ำตำมกฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำร เช่น นำย/นำง/นำงสำว/ยศ/ เป็นต้น 
  และช่ือผู้ขอมีบัตร 
 

             


